ZARZADZENIE NR 58/2024
WOJTA GMINY WARLUBIE

7 dnia 31 lipca 2024 r.

w sprawie ustanowienia Regulaminu Funduszu Soleckiego Gminy Warlubie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 609) iart. 3 ust. 2 ustawy zdnia 21 lutego 2014r. o funduszu soteckim (Dz.U. z2014 roku
poz. 301 z pézn. zm.), oraz uchwaly Nr LX/465/2024 Rady Gminy Warlubie z dnia 27 marca 2024 roku
w sprawie wyrazenia zgody na wyodrgbnienie w budzecie gminy $rodkéw stanowiacych fundusz sotecki,
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustanawiam Regulamin Funduszu Soteckiego Gminy Warlubie, stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Warlubie

mgr inz. Mariusz Kosikowski
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 58/2024
Wojta Gminy Warlubie
z dnia 31 lipca 2024 r.

REGULAMIN FUNDUSZU SOLECKIEGO GMINY WARLUBIE

DZIAL 1.
ZASADY OGOLNE

§1.
Naliczenie $rodkow funduszu soteckiego dla poszczegolnych sotectw - zgodnie z art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301 z p6zn. zm.) -
nadzoruje Skarbnik Gminy.

§ 2.
W terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy Wojt przekazuje sottysom
informacje o wysokosci przypadajacych danemu sotectwu $rodkow, zgodnie z art. 3 ust. 2
ustawy o funduszu soteckim.

§ 3.

1. Warunkiem przyznania $rodkéw z funduszu soleckiego jest ztozenie przez sotectwo
wniosku do Wojta w terminie do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok
budzetowy, wg. wzoru zatacznika nr 1 do Regulaminu.

2. Wniosek powinien zawiera¢ wskazanie przedsiewzi¢¢ przewidzianych do realizacji na
obszarze danego sotectwa wraz z uzasadnieniem i oszacowaniem kosztow.

3. Sottys wraz z wnioskiem przekazuje Wojtowi uchwale zebrania wiejskiego, protokot z
tego zebrania i liste obecno$ci mieszkancéw na zebraniu wiejskim, wg wzorow
okreslonych w zalacznikach nr 2, nr 3 1 nr 4 do niniejszego Regulaminu.

4. Uprawnionym do korzystania z funduszu soleckiego jest sotectwo, w imieniu ktorego
dziata sottys.

5. O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje zebranie wiejskie.

6. Wydatki na realizacj¢ przedsiewzig¢ nie powinny by¢ wyzsze niz wyliczona kwota,
ktora przypada na solectwo zgodnie z ustawg.

7. Wydatki okreslone we wniosku powinny by¢ doktadnie opisane.

8. Zakupywanie artykutléw spozywczych innych niz stodycze bedace nagrodami w

konkursach jest zabronione.
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§ 4.
1. Zakup uslug lub materiatow realizowanych w ramach zadania winien by¢
sprecyzowany pod katem kosztowym oraz zakresowym.
2. Catkowita warto$§¢ zadania powinna uwzglednia¢ koszty, w tym przygotowanie
niezbe¢dnej dokumentacji projektowej i planistycznej oraz nadzoru inwestorskiego, o

ile jest to wymagane.

§ o.
1. Oceny wnioskow dokonuje komisja oceny wnioskow, zwana dalej komisja.
2. Komisja dziata w sktadzie co najmniej 3-0osobowym.
3. Skiad komisji, w tym jej przewodniczacego powotuje wojt w drodze odrgbnego
zarzadzenia.
4. Do czlonkow komisji stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku

Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572.).

§ 6.

1. Komisja dokonuje oceny wnioskéw pod wzgledem formalnym (tj. czy wniosek zostat
ztozony w terminie, podpisany przez soltysa oraz dolaczono do niego wymagane
zalaczniki) oraz czy zadania planowane do wykonania sg:

1) zadaniami wiasnymi gminy,
2) zgodne ze strategia rozwoju gminy,

3) stuza poprawie warunkow zycia mieszkancow.

2. Ze srodkoéw funduszu soteckiego mogg by¢ finansowane:
1) przedsiewzigcia, ktore sa zadaniami wlasnymi gminy w rozumieniu przepisow art.
7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, stuza poprawie
warunkow zycia mieszkancow 1 sg zgodne ze strategia rozwoju gminy;

2) dziatania zwigzane z usuwaniem skutkow klesk zywiotowych.

3. W szczegblnosci z funduszu sofeckiego moga by¢ realizowane przedsigwzigcia
dotyczace:
1) tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony s$rodowiska i
przyrody oraz gospodarki wodnej;
2) gminnych drég, ulic, mostow, placow, w tym miedzy innymi ich o$wietlenia;

3) utrzymanie czystosci i porzadku,
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4) ochrony zdrowia;

5) edukacji publicznej;

6) kultury oraz ochrony zabytkow i opieki nad zabytkami;

7) Kkultury fizycznej i turystyki, w tym terendw rekreacyjnych i urzadzeh sportowych;

8) targowisk i hal targowych;

9) zieleni gminnej 1 zadrzewien;

10) cmentarzy gminnych;

11) porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowe;j
1 przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia 1 utrzymania gminnego magazynu
przeciwpowodziowego;

12) utrzymania gminnych obiektéw i urzadzen uzytecznos$ci publicznej oraz obiektow
administracyjnych;

13) wspierania i upowszechniania idei samorzagdowej, w tym tworzenia warunkow do
dziatania i rozwoju jednostek pomocniczych i wdrazania programéw pobudzania
aktywnos$ci obywatelskiej;

14) promocji gminy; w tym udzialu sotectwa w uroczystosciach i imprezach
gminnych;

15) wspotpracy i dziatalno$ci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie;

16) wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw;

17) organizacji imprez integracyjnych dla mieszkancow.

4. Podczas planowania, zatwierdzenia, realizacji i rozliczenia przedsiewzi¢¢ z funduszu
soteckiego nalezy kierowac si¢ nastepujacymi zasadami:

1) celowosci;

2) oszczednego dokonywania wydatkow srodkéw publicznych;

3) jawnosci;

4) przejrzystosci,

5) terminowosci.
5. Wydatki na realizacje przedsiewzie¢, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 17, nie moga
przekracza¢ lacznie 15% wysokosci $rodkéw funduszu soteckiego przypadajacych dla

sotectwa w danym roku budzetowym.
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6. Ze srodkow funduszu soteckiego nie moze by¢ finansowany zakup:

1) alkoholu;

2) paczek $wiatecznych i innych form wsparcia indywidulanego mieszkancow.
7. Komisja:

1) w przypadku stwierdzenia brakow lub uchybien wzywa wnioskodawce do
uzupelnienia lub poprawienia wskazanych kwestii w terminie 3 dni od dnia
dostarczenia wniosku tylko w przypadku oczywistych omytek pisarskich, bledow
rachunkowych, zlozenia dodatkowych wyjasnien, jesli zapisy we wniosku

uniemozliwiajg jego oceng,

2) przedstawia swoje rekomendacje wraz z wnioskiem woéjtowi w terminie
umozliwiajgcym dochowanie przez wojta terminu okreslonego trescig art. 5 ustawy
z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 roku poz. 301 z pdzn.
zm.)
§7.
Whioski ocenione w zakresie, o ktorym mowa w § 5 i zaakceptowane przez Wojta
przekazane zostaja do Skarbnika Gminy, ktéry przypisuje do poszczegodlnych

przedsiewzie¢ klasyfikacje budzetowa i ujmuje w projekcie budzetu.

§ 8.

1. Sofectwa moga realizowaé wspolne przedsigwzigcia.

2. Kazde z sotectw chcac realizowaé wspolne przedsigwzigcie uchwala odrgbnie wniosek, w
ktorym wskazuje przedsigewziecia przewidziane do realizacji na obszarze danego solectwa
lub innego sotectwa w gminie Warlubie.

3. Po uchwaleniu budzetu, jednak nie poézniej niz do dnia 31 pazdziernika roku
budzetowego, solectwo moze zlozy¢ wniosek do Wajta o zmiane¢ przedsiewziecia lub
jego zakresu przewidzianego do realizacji, zgodnie z wzorem okreSlonym w
zalaczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu.

4. Wniosek o zmiang przedsigwzigcia mozna ztozy¢ tyko raz w ciggu roku budzetowego.

5. Proponowane przez sotectwo zmiany nie moga prowadzi¢ do zwickszenia wydatkéw
ustalonych pierwotnie w uchwale budzetowe;.

6. Do oceny wnioskdw o zmian¢ przedsiewziecia lub jego zakresu maja odpowiednie

zastosowanie postanowienia §5 1 §6.
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DZIAL I11.
ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW W RAMACH FUNDUSZU
SOLECKIEGO
§09.

1. Przedsigwzigcia realizowane w ramach funduszu soteckiego zapisane zostaja w
budzecie Gminy Warlubie na dany rok budzetowy ze wskazaniem klasyfikacji
budzetowej: dziat - rozdziat — paragraf.

2. Dysponowanie srodkami z funduszu soteckiego odbywa si¢ na zasadach ogoélnych
stosowanych przy realizacji wydatkéw budzetu gminy w sposdb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych.

3. Srodki funduszu sofeckiego wydatkowane s na przedsiewziecia wskazane we
wnioskach do dnia 31 grudnia roku budzetowego.

4. Wydatki w ramach funduszu soteckiego podlegaja ustawie Prawo Zamoéwien

Publicznych i wydatkowane sg zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

§ 10.

1. Zakupy na realizacje przedsiewzig¢ zgloszonych przez sotectwo powinno
odbywac¢ si¢ na podstawie zlecef, zamoOwien i umoéw cywilnoprawnych, ktorych
strong jest:

Nabywca: Gmina Warlubie, 86-160 Warlubie, ul. Dworcowa 15, NIP:
559-10-05-054
Odbiorca: Urzad Gminy Warlubie, 86-160 Warlubie, ul. Dworcowa 15

Przedktadane przez soltysa faktury musza by¢ fakturami przelewowymi.

2. Jezeli za dang fakture soltys sam zaptaci, to Urzad Gminy nie bedzie mogt
zwroci¢ powstatej naleznosci na konto sottysa.

3. Dokument ksiggowy musi zosta¢ przedtozony przez sottysa 7 dni przed
terminem platnosci do Sekretariatu Urzgdu Gminy. Faktury z krotkim terminem
platnosci nie bedg przyjmowane.

4. Przystepujac do realizacji zadan w ramach funduszu soteckiego sottys lub
przedstawiciel rady soteckiej danego sotectwa zglasza si¢ do pracownika Urzedu

nadzorujacego wydatki funduszu soteckiego.
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5. Jezeli zadanie wymaga pozwolen lub zgtoszen, lub wytworzenia dokumentacji
projektowej, koszty tych wydatkow pokrywane sa ze s$rodkow funduszu
soteckiego na dane zadanie.

6. W przypadku zadania inwestycyjnego ze srodkow funduszu soteckiego nadzor
nad jego realizacja prowadzi wyznaczony pracownik merytoryczny Urzedu
zwigzany z tematyka zadania w porozumieniu z sottysem lub przedstawicielem
rady soteckiej

7. Kazdy dokument finansowy podlega opisaniu i podpisaniu przez Sottysa wg
schematu przedstawionego ponizej:

"Wydatek dokonany z Funduszu Soleckiego zgodnie z uchwalg
Budzetowa Rady Gminy w Warlubie - dotyczy solectwa ......... , celem

realizacji przedsi¢wzig¢cia pn.”... ",

8. Przy zakupie w ramach Funduszu Soleckiego s$rodkow trwatych Iub
pozostalych  $rodkéw trwalych nalezy poda¢ cechy charakterystyczne
zakupionego wyposazenia.

9. Do faktury w przypadku rob6t budowlanych remontowych inwestycyjnych
dotacza si¢ protokot odbioru podpisany przez przedstawiciela rady soteckiej oraz
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego Urzedu.

10.  Pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za realizacj¢ funduszu soleckiego
w gminie dokonuje kontroli pod wzgledem merytorycznym przedtozonej faktury.

11. Pracownik merytorycznie prowadzacy sprawe wydatkéw  dokonuje
przekazania inwestycji do eksploatacji.

12. Faktury nalezy przedklada¢ do 10 grudnia danego roku. Po tym terminie

faktury nie beda przyjmowane.

§ 11.

Niewykorzystane $rodki nie przechodza na kolejny rok budzetowy.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Funduszu Soteckiego

Gminy Warlubie

(sotectwo)

WOJT GMINY WARLUBIE

WNIOSEK O PRZYZNANIE SRODKOW Z FUNDUSZU SOLECKIEGO

Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014
roku poz. 301 z pdzn. zm.). orazuchwaty Nr.............. Zebrania Wiejskiego Sotectwa
..................................... zdnia.....................Zglaszamy
do wykonania ze srodkow funduszu soteckiego na rok budzetowy . .......

nastgpujace zadania:

Lp. Zadanie Kwota w z}

O[NP |IWIN|E

[EN
o

Razem
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1. ZESTAWIENIE PLANOWANYCH ZADAN

Nr zadania

Elementy skladajace si¢ na planowane zadania

Koszty zadania

Zakupy —
materialy
(w zb)

Ustugi (w zb)

Razem (w z})

1.1

1.2.

1.3

14

Lacznie

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Lacznie

3.1.

3.2.

3.3

3.4.

Lacznie

4.1.

4.2.

4.3.

4.4

Lacznie

5.1.

5.2.

5.3.
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5.4.

Lacznie

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Lacznie

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Lacznie

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Lacznie

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Lacznie

10

10.1.

10.2.

10.3

10.4

Lacznie
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I1. OPIS PLANOWANYCH ZADAN
Opis zadania-miejsce realizacji (miejscowo$¢-obreb Uzasadnienie, ze planowane zadanie sluzy poprawie warunkow
Nr zadania geodezyjny, dzialka, zakres itd.) zycia mieszkancow
1.
2.
3.
4.
5.
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10.
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Zalaczniki:
1) Protokot z zebrania wiejskiego,
2) Lista obecnos$ci mieszkancoéw na zebraniu wiejskim,
3) Uchwata Zebrania Wiejskiego Sotectwa ... ....... ... i,

Poswiadczenie zlozenia wniosku (wypehia pracownik Urzedu Gminy Warlubie)
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111. OCENA WNIOSKU (wypeltnia pracownik Urzgdu Gminy Warlubie)

1. Ocena formalna

Kryteria oceny TAK NIE
1. Czy wniosek zostal ztozony w wymaganym terminie?

2. Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione?
3. Czy do wniosku dotagczono wymagane zalaczniki tj.

1) Protokot z zebrania wiejskiego

2) Liste obecnosci mieszkancow na zebraniu wiejskim

3) Uchwale zebrania wiejskiego
4. Czy zadania wskazane we wniosku:
1) Sg zadaniami wiasnymi gminy

2) Stuza poprawie warunkow zycia mieszkancow

3) Sa zgodne ze strategia rozwoju gminy

2. Stanowisko komisji

Podpisy:
L — Przewodniczacy Komisji
2 — Cztonek Komisji
S — Cztonek Komisji

4. Akceptacja Wéjta Gminy Warlubie

Wyrazam zgode¢ /Nie wyrazam zgody na uwzglednienie zadan wskazanych we wniosku

solectwa . ...t i i i it w projekcie budzetu gminy na rok

Id: 1CA3630A-396C-4684-B11E-0D83C8C1DF95. Podpisany Strona 7



PROTOKOL

1. Porzadek zebrania:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

Przywitanie mieszkancow.
Wybdr przewodniczacego 1 protokolanta.
Przedstawienie porzadku zebrania.

Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Funduszu Soteckiego

Gminy Warlubie

Omowienie propozycji zgtoszonych do realizacji wnioskow z funduszu soteckiego.

Wnhioski do funduszu soteckiegona ..............

Podjecie uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku: o przyznanie srodkéw z funduszu
soteckiego\o zmiang przedsigwzig¢ zaplanowanych do realizacji w ramach przyznanych

srodkéw z funduszu soieckiegol.
Wolne zapytania i wnioski.
Zamknigcie zebrania.

Porzadek obrad zostat przyjety:

PrZeCIW. ...,
wstrzymujacych....................

Na przewodniczacego zebrania wybrano:

L NIEPOTRZEBNE SKRESLIC
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7. Wyniki glosowania:
Za podjeciem uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku: o przyznanie $rodkow z
funduszu soteckiego / 0 zmiane¢ przedsigwzie¢ zaplanowanych do realizacji w ramach

przyznanych srodkow z funduszu soieckiego2 1 7 T 0sOb

PrZeCiW..cuceueieerereneenecnnns 0s6b
wstrzymujgcych...............0s0b

Uchwala zostala przyjeta/nie przyjeta

Wobec zrealizowania porzadku obrad Przewodniczacy Zebrania zakonczyl obrady. Na tym
protokot zakonczono i podpisano

Podpis przewodniczacego zebrania

2NIEPOTRZEBNE SKRESLIC
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Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Funduszu Soteckiego

Gminy Warlubie

UCHWALA NR...... [eeueen

w sprawie uchwalenia wniosku o przeznaczenie Srodkow funduszu soleckiego

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014

roku, poz. 301), uchwala si¢ co nastepuje:

§1
Uchwala si¢ wniosek o przeznaczenie srodkoéw funduszu soteckiegona .......... rok stanowigcy
zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ zgodnie z kompetencja sottysowi.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 4
do Regulaminu Funduszu Soteckiego

Gminy Warlubie

LISTA OBECNOSCI

mieszkancoOw wsi ..........ccoeevvniannnnn na zebraniu wiejskim w sprawie funduszu soteckiego

I—
©

Imig i nazwisko Podpis

©f X N o o K W N =

[HEN
©

[EEN
=

[HEN
N

[EN
w

[HEN
=~

[EEN
g

[HEN
o

[EY
~

[EEN
®©

[EY
©

)
©

[N
=

)
no
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23.
24,
25.
26.

27.

28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.
48.
49.
50.
51.
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52.
53.
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Zalacznik Nr 5

do Regulaminu Funduszu Soteckiego

Gminy Warlubie

(sotectwo)

WOJT GMINY WARLUBIE

WNIOSEK O ZMIANE PRZEDSIEWZIEC ZAPLANOWANYCH DO REALIZACJI W
RAMACH PRZYZNANYCH SRODKOW Z FUNDUSZU SOLECKIEGO

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014

roku poz. 301 z pdzn. zm.). orazuchwaly Nr.............. Zebrania Wiejskiego

Solectwa

zglaszamy zmiany polegajace na:
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1. ZESTAWIENIE PLANOWANYCH ZADAN

Nr zadania

Elementy skladajace si¢ na planowane zadania

Koszty zadania

Zakupy —
materialy
(w zb)

Ustugi (w zb)

Razem (w z})

1.1

1.2.

1.3

14

Lacznie

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Lacznie

3.1.

3.2.

3.3

3.4.

Lacznie

4.1.

4.2.

4.3.

4.4

Lacznie

5.1.

5.2.

5.3.
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5.4.

Lacznie

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Lacznie

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Lacznie

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Lacznie

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Lacznie

10

10.1.

10.2.

10.3

10.4

Lacznie
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I1. OPIS PLANOWANYCH ZADAN
Opis zadania-miejsce realizacji (miejscowo$¢-obreb Uzasadnienie, ze planowane zadanie sluzy poprawie warunkow
Nr zadania geodezyjny, dzialka, zakres itd.) zycia mieszkancow
1.
2.
3.
4.
5.
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10.
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Zalaczniki:
1) Protokot z zebrania wiejskiego,
2) Lista obecnos$ci mieszkancoéw na zebraniu wiejskim,
3) Uchwata Zebrania Wiejskiego Sotectwa ... ....... ... i,

Poswiadczenie zlozenia wniosku (wypehia pracownik Urzedu Gminy Warlubie)
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111. OCENA WNIOSKU (wypeltnia pracownik Urzgdu Gminy Warlubie)

8. Ocena formalna

Kryteria oceny TAK NIE
1. Czy wniosek zostal ztozony w wymaganym terminie?

2. Czy wniosek zostal podpisany przez osoby uprawnione?
3. Czy do wniosku dotaczono wymagane zaltaczniki tj.

1) Protokot z zebrania wiejskiego

2) Liste obecno$ci mieszkancoOw na zebraniu wiejskim

3) Uchwale zebrania wiejskiego
4. Czy zadania wskazane we wniosku:
1) Sg zadaniami wiasnymi gminy

2) Stuza poprawie warunkow zycia mieszkancow

3) Sg zgodne ze strategia rozwoju gminy

9. Stanowisko komisji

Podpisy:
D — Przewodniczacy Komisji
T — Cztonek Komisji
L — Cztonek Komisji

8. Akceptacja Woéjta Gminy Warlubie

Wyrazam zgode¢ /Nie wyrazam zgody na uwzglednienie zadan wskazanych we wniosku

sofectwa ... . it i i it w projekcie budzetu gminy na rok .
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