ZARZADZENIE NR 71/2024
WOJTA GMINY WARLUBIE

z dnia 4 wrze$nia 2024 r.

w sprawie okreSlenia zalozen do projektu budzetu gminy Warlubie na 2025 rok oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej.

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 606 t.j.) oraz art. 230 ust. 1, 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
72023 1. poz 1270 z pézn. zm.) oraz uchwaly nr XXXVII/240/10 Rady Gminy Warlubie z dnia § lipca 2010 r.
w sprawie okre$lenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Warlubie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okreslam zatozenia do konstrukceji projektu budzetu Gminy Warlubie na 2025 r. oraz do Wieloletniej
Prognozy Finansowej, stanowiace zatgcznik nr | do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzam nastgpujacy harmonogram prac zwigzanych zprzygotowaniem projektu uchwaty
budzetowej Gminy Warlubie na 2025 r.

1) Jednostki budzetowe objete systemem oS$wiaty skladaja materialy planistyczne Kierownikowi
Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych w terminie do dnia 30 wrzes$nia 2024 r.

2) Kierownik Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych weryfikuje material planistyczny
i przekazuje do dnia 10 pazdziernika 2024 r. do Referatu Finansowego Urzedu Gminy Warlubie.

3) Kierownicy jednostek budzetowych opracowuja projekty plandéw finansowych na 2025 rok w pelnej
szczegotowosci klasyfikacji budzetowej z wyszczegdlnieniem planowanych zadan inwestycyjnych
i biezagcych oraz zrodet ich finansowania. Sporzadzone projekty kierownicy jednostek skladajg
w sekretariacie Urzedu Gminy w Warlubiu w terminie do 10 pazdziernika 2024 r.

4) Kierownicy referatow Urzedu Gminy, pracownicy na samodzielnych stanowiskach skladaja materiaty
planistyczne uzgodnione z Wojtem lub Sekretarzem. Skarbnikowi Gminy do dnia 10 pazdziernika 2024 r.

5) Instytucje kultury oraz Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej Przychodnia w Warlubiu
przekazuja plany finansowe do dnia 10 pazdziernika 2024 r. do Referatu Finansowego Urzgdu Gminy
Warlubie.

6) Radni Gminy Warlubie, soltysi, organizacje oraz mieszkancy gminy przekazuja propozycje do budzetu na
2025 rok z uwzglednieniem ich opisu, uzasadnieniem potrzeby ich realizacji oraz podaniem orientacyjnego
kosztu realizacji podanego zadania i zrodta finansowania, z podpisem osoby badz jednostki wnioskujace;
do dnia 30 wrze$nia 2024 r. do Sekretariatu Urzedu Gminy w Warlubiu lub poprzez elektroniczng
platforme¢ ePUAP.

7) Skarbnik Gminy zobowigzany jest:

- sporzadzi¢ zbiorczy projekt planu dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodéw budzetu oraz
dochodéw iwydatkow na zadania zlecone zzakresu administracji rzadowej na rok
2025 w szczegdlowosci okreslonej w pkt. 3,

- dokona¢ szacunku wielko$ci ujetych w budzecie uwzgledniajacych wszystkie lata objete Wieloletnia
Prognoza Finansowa, z uwzglednieniem obecnej sytuacji finansowej gminy oraz aktualnych zalozen
makroekonomicznych,

- sporzadzi¢ wykaz realizowanych przedsiewzigc,
- przedstawi¢ aktualng kwote prognozowanego dhugu.
§ 3. Obowiazki w zakresie prac planistycznych:

1) Kierownicy jednostek budzetowych, referatow oraz instytucji kultury i SPZOZ opracowujg projekty planow
finansowych dochodéw i wydatkow z uwzglednieniem zatozen okreslonych zatacznikiem nr 1 niniejszego
zarzadzenia. Ponadto zobowiazani sg przedlozy¢ wraz z projektami, uzasadnienie do poszczegdlnych pozycji
planu z podaniem zasadno$ci i celowo$ci proponowanych warto$ci (w wersji papierowej i elektronicznej -
edytowalnej) na e-mail: skarbnik@warlubie.pl
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2) Ztozone materialy planistyczne bedg stanowié¢ propozycje, ktore w toku dalszych prac nad projektem
budzetu 2025 mogg ulec zmianom.

3) Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu stanowia katalog otwarty, co oznacza, ze mogg by¢
modyfikowane iuzupelniane bez koniecznosci kazdorazowego dokonywania zmian niniejszego

zarzadzenia.

§ 4. Nadzor nad pracami zwigzanymi z przygotowaniem projektu uchwaty budzetowej oraz Wieloletniej
Prognozy Finansowej powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Warlubie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Wojt Gminy Warlubie

mgr inz. Mariusz Kosikowski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 71/2024
Wojta Gminy Warlubie

z dnia 4 wrze$nia 2024 r.

I. Ogélne zalozenia do konstrukcji budzetu gminy Warlubie oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej:
1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy opracowa¢ w oparciu o:
a) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.);

b) ustawg zdnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
7 2024 r.poz. 356 t.j.);

¢) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych(Dz. U. z 2022 r.
poz. 513 z p6zn.zm.);

d) zasady ustalone w uchwale nr XXXVII/240/10 Rady Gminy Warlubie z dnia 8 lipca 2010 r. w sprawie
okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej;

e) przepisy prawa wewnetrznego ( uchwaty Rady Gminy Warlubie, zarzadzenia Wojta Gminy Warlubie);

f) inne opublikowane akty prawne oraz projekty aktow prawnych, ktore moga wywolywac skutki finansowe dla
budzetu gminy na 2025 rok,

2. W celu zachowania réwnowagi budzetowej planowane dochody 1 wydatki wymagajg dziatan w zakresie:

- optymalizacji dochodow, tj. wykorzystanie wszelkich mozliwych zrédet finansowania, intensyfikacji
czynnos$ci windykacyjnych w zakresie podatkdéw, optat i czynszow;

- racjonalizacji wydatkoéw biezacych, tj. dokonywania ich w sposob oszczedny.
I1. Zalozenia do projektu uchwaly budzetowej w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych:

1. Podstawg planowania dochodow na 2025 rok jest przewidywane wykonanie dochodow budzetowych
w roku 2024,

2. Dochody budzetu planuje si¢ w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej, z podzialem na biezace
1 majatkowe.

3. Dochody biezace nalezy prognozowac w nastepujacy sposob:

1) dochody z podatkéw 1 optat lokalnych nalezy prognozowa¢ w wysokosci wynikajacej z uchwatl Rady
Gminy zuwzglednieniem  w szczegolnosci  zmian  wysokosci stawek podatkowych, podstaw
opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych;

2) dochody zoptat za gospodarowanie odpadami komunalnymi nalezy planowa¢ na podstawie
prognozowanych stawek, zuwzglednieniem wskaznikow S$ciggalnosci, dazac do realizacji zasady
pokrywania kosztow systemu gospodarowania odpadami komunalnymi dochodami;

3) udziaty w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa:
a) podatek dochodowy od 0s6b fizycznych - w wysokosci podanej przez Ministerstwo Finansow;
b) podatek dochodowy od 0s6b prawnych - w wysokosci przewidywanego wykonania roku 2024;

4) subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokoSciach podanych przez wlasciwe
organy (w wysoko$ciach wynikajacych zinformacji Ministra Finansow, Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego i Kierownika Krajowego Biura Wyborczego). Dotacje celowe pochodzace z budzetu panstwa
prognozuje si¢ w wysokosci kwot wynikajacych z zawiadomien dysponentdw czesci budzetu panstwa
o projektowanych kwotach dotacji celowych na 2025 r.;

5) dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie prognozowanych wykazéw mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy wraz z uzasadnieniem w latach 2024-2033 oraz przewidywanych wpltywow
z tytuhu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntow w prawo wlasnos$ci oraz prognozowanych
nowych tzw. optat przeksztalceniowych;
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6) dochody biezace i majgtkowe pochodzace ze zrodel zewngtrznych, w tym: z budzetu Unii Europejskie;j,
budzetu panstwa iinnych jednostek samorzadu terytorialnego, funduszy celowych oraz innych zrédet
pomocowych, beda zaplanowane zgodnie z zawartymi umowami/porozumieniami, lub tez w wysokos$ci
wynikajacej z posiadanych dokumentéw okreslajacych wielko$¢ przyznanego finansowania lub
dofinansowania;

7) z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie iloSci zezwolen na czas
nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowa;

8) dochody z optat i kar za korzystanie ze srodowiska szacuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania
w 2024 roku;

9) inne dochody nie wymienione w podpunktach powyzej w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie
prawa jak np. (ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie) oraz
przewidywanego wykonania dochodéw w roku 2024, a dotyczace migdzy innymi:

- oplaty pobieranej w przedszkolu,

- odsetek od nieterminowych wptat podatkéw i optat,

- oplat za cmentarz,

- czynszu mieszkaniowego z zawartych umow najmu i dzierzawy,

- dochody pobierane przez Urzedy Skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania w roku
2024 z uwzglednieniem szacowanych warto$ci wskaznikoéw makro i mikroekonomicznych.

III. Zalozenia do projektu uchwaly budzetowej w zakresie wydatkéow budzetowych:

1) Wydatki planowa¢ nalezy w sposdb oszczgdny iracjonalny zzachowaniem kontynuacji zadan
wynikajacych z zawartych umow i1 porozumien.

2) Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 i 243 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz 1270 z p6zn. zm.) reguly
wydatkowej okre$lonej w art. 242 ustawy nakazujacej zasady zréwnowazonego budzetu biezacego co
oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezgce nie mogg przekroczy¢ wartosci dochodoéw biezacych.

3) Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:

a) zabezpieczenie §rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy na
poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie;

b) zapewnienie $rodkow na inwestycje kontynuowane iujgte w limitach wydatkow w Wieloletniej
Prognozie Finansowej

4) Wydatki biezace (rzeczowe) nalezy ustali¢ na poziomie przewidywanego wykonania roku 2024.

5) Srodki na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych ustala sie zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z2024 r. poz. 288 ze zm.) . W przypadku
nauczycieli srodki na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych ustala si¢ zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 986 ze zm.)

6) Z planowanego wykonania roku 2024 nalezy wylaczy¢ wszystkie zwigkszenia o charakterze
jednorazowym, majac na uwadze ograniczanie wydatkéw niezbednych oraz majac na uwadze rozsadne
planowanie - nie "na wyrost" - za wyjatkiem:

a) wydatkoéw na obstuge dlugu w zwiazku z zaciggnietymi dtugoterminowymi zobowigzaniami z tytutu
kredytow i pozyczek, ktore nalezy oszacowaé w wysokosci wynikajacej zzawartych umow
z uwzglednieniem szacowanych wartosci wskaznikow makroekonomicznych;

b) wydatkéw na realizacj¢ zadan zbezzwrotnych Ssrodkdéw zagranicznych, ktore nalezy oszacowaé
w wysokos$ci wynikajacej z zawartych umow i porozumien;

c) wydatkéw na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, ktore nalezy
oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu optat za korzystanie ze Srodowiska
i wprowadzenie w nim zmian oraz oplat za usuwanie drzew ikrzewdw, pomniejszonych o kwoty
planowanych zadan inwestycyjnych z zakresu ochrony srodowiska;
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d) wydatkow na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, ktore nalezy oszacowaé
w wysokos$ci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu;

e) wydatkéw na zakup S$rodkow zywnosci w Przedszkolu, ktore nalezy oszacowaé w wysokos$ci
prognozowanych dochodow z tytutu odptatnosci za wyzywienie.

7. Wydatki finansowane dotacja celowa z budzetu panstwa na poziomie kwot zaplanowanych w budzecie
gminy na rok 2024. Po okresleniu przez Wojewode¢ Kujawsko — Pomorskiego wstepnych kwot dotacji na rok
2025 nastgpi dostosowanie wydatkéw do tych wielkosci.

8. Wynagordzenia pracownikéw administracji 1iobstugi okre§la sie na poziomie wynagrodzen
obowiazujacych w 2024 roku, z uwzglednieniem planowanej od 1 stycznia 2025 r. podwyzki wynagrodzen
w wysokosci do 5 %. W przypadku gdy planowane wynagrodzenia beda znacznie odbiega¢ od
wynagrodzen roku 2024 nalezy poda¢ przyczyne i szczegélowe uzasadnienie. Nagrody planowac¢ w oparciu
0 obowigzujacy regulamin nagrod podajac planowany procent tego funduszu.

9. Wydatki na wynagrodzenia nauczycieli planowa¢ w oparciu o ustawg Karta Nauczyciela i przepisy
wykonawcze zuwzglednieniem zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych iskutkow awansu zawodowego
nauczycieli.

10. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych uméw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot $srodkéw na realizacj¢ kazdej z nich.

11. Dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikow planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikow sfery budzetowe;.

12. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 497 ze zm.).

13. Odpis na ZFSS oblicza si¢ zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu. W odniesieniu do
placowek oswiatowych odpis na ZFSS dla nauczycieli planowac zgodnie z ustawg Karta Nauczyciela.

14. Wydatki o charakterze dotacji dla instytucji kultury na poziomie wysokosci przewidywanego
wykonania planu za 2024 r.

15. Wydatki na zadania realizowane w drodze umow lub porozumien zinnymi jednostkami samorzadu
terytorialnego, ktore nalezy oszacowaé w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych umoéw lub porozumien
skorygowane o prognozowane zmiany.

16. Planowane kwoty wydatkéw majatkowych na 2025 r. powinny uwzgledniaé w pierwszej kolejnosci
kontynuacj¢ zadan inwestycyjnych rozpoczetych, aniezakonczonych do konca 2024 roku ujetych
w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Warlubie. Wydatki majatkowe okresli¢ nalezy w wysokosci
niezbednej do poniesienia w 2025 r.

17. Kalkulacje pozostalych wydatkow nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o rzeczywiste potrzeby na
podstawie obowigzujacych cen. Nalezy przewidzie¢ dokonanie zmian, wymuszajacych racjonalizacje zuzycia
materiatow, energii, wydatkéw telekomunikacyjnych, ustug pocztowych, serwisu oprogramowania, dowozu
uczniow itp. Do wnioskow i wyliczen nalezy dolaczy¢ czgs¢ opisowa oraz kalkulacje poszczegdlnych
wydatkow.

18. W puli wydatkow biezacych nalezy wyodrebni¢ wydatki zwigzane z zapobieganiem
i przeciwdziataniem COVID -19.

19. Przy opracowaniu projektow planéw finansowych nalezy uwzgledni¢ zmiany klasyfikacji budzetowej
wynikajace zrozporzadzenia zdnia 27 lipca 2022 r. Ministra Finanséw zmieniajacego rozporzadzenie
w sprawie klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéow i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).

20. Przychody na rok 2025 nalezy poda¢ zgodnie z planowanymi do zaciggnigcia pozyczkami, kredytami,
obligacjami lub innymi zrédtami finansowania o charakterze przychodowym.

21. Rozchody na rok 2025 nalezy poda¢ zgodnie z juz zawartymi umowami oraz planowanymi do zawarcia
w roku budzetowym 2025.
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WIELOLETNIA PROGNOZA FINANSOWA

1. Podstawe do przygotowania wieloletniej prognozy finansowej stanowig zweryfikowane dane budzetowe,
bedace wynikiem analizy danych dotyczacych wykonania budzetu za ostatnie lata planu dochodéw
1 wydatkow, wedtug stanu na 30 wrzesnia 2024 r.

2. Wieloletnia prognoza finansowa powinna uwzgledniaé przede wszystkim planowane do realizacji
przedsiewzigcia biezace 1iinwestycyjne, przewidziane do realizacji w okreslonym czasie, zamierzenia
wynikajace z obowiazujacych przepiséw, uwarunkowan prawnych, zakresu zadan oraz potrzeb rozwoju
Gminy.

3. Opracowujac wieloletnia prognoze finansowa nalezy okres$lic rodzaje zrodet iwielkosci $rodkow
finansowych do pozyskania na finansowanie przedsiewziec.

4. Sporzadzenie wieloletniej prognozy finansowej odbywac¢ si¢ bedzie poprzez:
1) . zebranie danych na podstawie:
a) zawartych umoéw o udzielenie kredytow, pozyczek, o emisj¢ obligacji wraz z harmonogramem splat;
b) udzielonych gwarancji i poreczen;
¢) realizowanych przedsigwzi¢é, programow, projektow, zadan;
d) innych uméw przekraczajacych rok budzetowy.
2) zebranie danych historycznych niezbgdnych do prognozowania dochodow i wydatkow,
3) zebranie danych o zamierzeniach i planowanych przedsigwzigciach,
4) opracowanie prognozy dochodéw i wydatkow,
5) ujecie realizowanych przedsigwzig¢ biezacych i majatkowych,

6) symulacja poziomu splaty zaciaggni¢tego zadluzenia iplanowanego do zaciggniecia w zwigzku
z realizowanymi przedsiewzigciami,

7) zbilansowanie wieloletniej prognozy finansowe;.

5. Kierownicy jednostek ipracownicy Urzgdu Gminy przygotowuja materialy planistyczne
umozliwiajagce opracowanie WPF, tj. w szczegdlnosci przedstawiaja wykaz realizowanych i planowanych
wieloletnich przedsiewzigé zgodnie z art. 226 ust. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych.

6. Przedsiewziecie powinno uwzglednia¢ zaréwno wydatki biezace, jak i majatkowe na okres, na jaki
zostato zaplanowane do realizacji.

7. Prognoza dochodow biezacych powinna uwzglednia¢ wskazniki makroekonomiczne, w tym inflacje,
zawarte umowy.

8. Prognoza dochodow majatkowych powinna wynika¢ z przewidywanej wielkosci sprzedazy majatku,
srodkow pozyskanych z Unii Europejskiej na realizacje inwestycji oraz z pozostatych zrodet.

9. W planie wydatkéw biezacych nalezy uwzgledni¢ planowane i zawarte umowy, wielko$ci planowanych
dotac;ji.

10. Plan wydatkéw majatkowych powinien wynikaé bezposrednio z mozliwosci inwestycyjnych gminy.

11. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy ipracownicy Urzedu Gminy skladaja materiaty
planistyczne umozliwiajace opracowanie WPF w terminie do 10 pazdziernika 2024 r.

IV Ogélne zasady sporzadzania materialéw planistycznych od projektu budzetu na 2025 rok.

1. Materialy planistyczne nalezy opracowa¢ na podstawie wytycznych okreStonych w nieniejszym
zarzadzeniu, z zachowaniem zasady oszczgdnosci zdefiniowanej w ustawie o finansach poblicznych jako
uzyskiwanie najleszych efektow z danych naktadow.

2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy przygotowaé w formie
opisowej itabelarycznej. Cze$¢ opisowa nalezy opracowa¢ w podziale na zadania wlasne i zlecone
wykonywane przez gming, dzialy irozdzialy, zuwzglednieniem zréodet powstawania dochodéw izadan
finansowych z budzetu gminy.
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3. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy ztozy¢, w wersji papierowej
w sekretariacie Urzedu Gminy oraz przesta¢ w wersji elektronicznej na adres: skarbnik@warlubie.pl
w terminie do 10 pazdzerinika 2024 r.

4. Wielkosci liczbowe w tabelach podaje si¢ w ztotych, w zaokragleniu do pelnych stu ztotych (zasady tej
nie stosuje si¢ przy pozycjach wynikajacych z przyjetych uchwat, podpisanych uméw itp.).

5. Cze$¢ opisowa powinna zawiera¢ tabelaryczne zestawienia planowanych wydatkow w podziale na
zadania:

-wydatki biezace - wydatki jednostek budzetowych - fundusz wynagrodzen, utrzymanie nieruchomosci,

‘remonty nieruchomosci, pozostate wydatki jednostki (zgodnie z metodologia przyjeta do projektowania
budzetu w latach poprzednich);

-wydatki majgtkowe - z przedstawieniem symbolu zadania, planu na 2025 rok i okresu realizacji zadania.

6. Czgs¢ opisowa redagowaé w systemie WORD, czcionka Times New Roman, wielko$¢ 12, odstepy
pojedyncze.

7.Za prawidlowe iterminowe opracowanie materiatbw odpowiadaja Kierownicy jednostek
organizacyjnych oraz pracownicy samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Gminy Warlubie.
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