
ZARZĄDZENIE NR 82/2026 
WÓJTA GMINY WARLUBIE 

z dnia 29 września 2026 r. 

w sprawie zmiany zarządzenia w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Warlubie 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  (Dz.U. 2026 r. poz. 662) 
zarządzam, co następuje: 

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Warlubie, stanowiącym załącznik do Zarządzenia 
Nr 14/2025 Wójta Gminy Warlubie z dnia 19 lutego 2025 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu 
Gminy Warlubie, wprowadzam następujące zmiany: 

1) w § 13 po ust. 3 dodaje się ust. 4 w brzmieniu: 

„4. Skarbnik, w ramach wspólnej obsługi Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Warlubiu, realizuje 
zadania głównego księgowego tej jednostki w zakresie powierzonym Urzędowi Gminy Warlubie jako 
jednostce obsługującej.”;; 

2) w § 14 po pkt 31 dodaje się pkt 32 w brzmieniu: 

„32) realizowanie zadań głównego księgowego Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Warlubiu 
w zakresie objętym wspólną obsługą, w tym sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonywaniem 
przez pracowników Referatu Finansowego czynności z zakresu rachunkowości, sprawozdawczości 
oraz obsługi finansowo-księgowej tej jednostki.”;; 

3) w § 29 ust. 1, w części określającej zakres właściwości Referatu Organizacyjnego, dodaje się 
pkt 18 w brzmieniu: 

„18) prowadzenie, w ramach wspólnej obsługi Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Warlubiu, spraw 
kadrowych oraz akt osobowych pracowników tej jednostki, w zakresie powierzonym Urzędowi 
Gminy Warlubie jako jednostce obsługującej.”;; 

4) w § 29 ust. 2, w części określającej zakres właściwości Referatu Finansowego, po pkt 3 dodaje się 
pkt 4 w brzmieniu: 

„4) prowadzenie, w ramach wspólnej obsługi, obsługi finansowo-księgowej Gminnego Ośrodka Pomocy 
Społecznej w Warlubiu, obejmującej w szczególności: 

a) prowadzenie rachunkowości i dokumentacji finansowo-księgowej, 

b) prowadzenie ksiąg rachunkowych, 

c) ewidencjonowanie operacji gospodarczych na podstawie dowodów księgowych, 

d) prowadzenie rozrachunków i uzgadnianie sald, 

e) sporządzanie dokumentacji i rozliczeń w zakresie podatku dochodowego od osób fizycznych oraz 
składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, 

f) obsługę płacową, 

g) sporządzanie sprawozdań budżetowych i finansowych oraz innych sprawozdań w zakresie 
powierzonym jednostce obsługującej, 

h) obsługę finansowo-kasową 

– w zakresie powierzonym Urzędowi Gminy Warlubie jako jednostce obsługującej. Bieżące czynności 
związane z obsługą finansowo-księgową Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Warlubiu 
wykonują wyznaczeni pracownicy Referatu Finansowego, zgodnie z powierzonymi im zakresami 
czynności oraz udzielonymi upoważnieniami, pod nadzorem Skarbnika realizującego zadania głównego 
księgowego Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Warlubiu.”.. 
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§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 Wójt Gminy Warlubie 
 

mgr inż. Mariusz Kosikowski 
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