ZARZADZENIE NR 82/2026
WOJTA GMINY WARLUBIE

7 dnia 29 wrzes$nia 2026 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Warlubie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2026 r. poz. 662)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Warlubie, stanowiacym zalgcznik do Zarzadzenia
Nr 14/2025 Wojta Gminy Warlubie z dnia 19 lutego 2025 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Gminy Warlubie, wprowadzam nastgpujace zmiany:

1) w § 13 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

4. Skarbnik, w ramach wspdlnej obstugi Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Warlubiu, realizuje
zadania glownego ksiggowego tej jednostki w zakresie powierzonym Urzedowi Gminy Warlubie jako
jednostce obstugujace;j.”;;

2) w § 14 po pkt 31 dodaje si¢ pkt 32 w brzmieniu:

,»32) realizowanie zadan glownego ksiegowego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Warlubiu
w zakresie objetym wspolna obsluga, w tym sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonywaniem
przez pracownikéw Referatu Finansowego czynnoS$ci z zakresu rachunkowos$ci, sprawozdawczosci
oraz obstugi finansowo-ksiggowe;j tej jednostki.”;;

3)w § 29ust. 1, wczesci okreslajacej zakres wlasciwosci Referatu Organizacyjnego, dodaje si¢
pkt 18 w brzmieniu:

,,18) prowadzenie, w ramach wspdlnej obstugi Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Warlubiu, spraw
kadrowych oraz akt osobowych pracownikoéw tej jednostki, w zakresie powierzonym Urzedowi
Gminy Warlubie jako jednostce obstugujacej.”;;

4HYw § 29 ust. 2, wczesSci okreslajagcej zakres wlasciwosci Referatu Finansowego, po pkt 3 dodaje si¢
pkt 4 w brzmieniu:

,4) prowadzenie, w ramach wspolnej obstugi, obstugi finansowo-ksiggowej Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Warlubiu, obejmujacej w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rachunkowosci i dokumentacji finansowo-ksiggowej,

b) prowadzenie ksiag rachunkowych,

¢) ewidencjonowanie operacji gospodarczych na podstawie dowodow ksiegowych,
d) prowadzenie rozrachunkow i uzgadnianie sald,

e) sporzadzanie dokumentacji i rozliczen w zakresie podatku dochodowego od 0sob fizycznych oraz
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,

f) obstuge ptacowa,

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych oraz innych sprawozdan w zakresie
powierzonym jednostce obstugujace;,

h) obstuge finansowo-kasowa

—w zakresie powierzonym Urzedowi Gminy Warlubie jako jednostce obstugujacej. Biezace czynnoSci
zwigzane zobstugg finansowo-ksiggowa Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Warlubiu
wykonuja wyznaczeni pracownicy Referatu Finansowego, zgodnie z powierzonymi im zakresami
czynnosci oraz udzielonymi upowaznieniami, pod nadzorem Skarbnika realizujacego zadania gldéwnego
ksiggowego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Warlubiu.”..
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§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Warlubie

mgr inz. Mariusz Kosikowski
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